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1. Objetivo

Cadastrar fotos dos segurados e de seus respectivos dependente através de uma aplicagdo Web.

2. Acesso

O acesso se da através de um navegador de Internet, pelo enderego eletrbnico:
www.ipsm.mg.gov.br. O usuario devera clicar no menu Aplicativos e em seguida no link Cadastro
de Fotos. Ao entrar no link sera exibida a primeira tela do sistema “Login”.

3. Login

O login ¢ a identificagdo do usuario no sistema. O usuario devera informar sua matricula (letra que
identifica o usuario e os seis caracteres numéricos) no campo Login e sua senha do RACF e clicar
em entrar.
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Importante: Para evitar a entrada de pessoas n&o autorizadas, o Cadastro de Fotos trabalha com
sessOes de acesso. Apos a confirmagdo do login e senha do usuario uma sessao € criada. Ela
garante o acesso somente aos usuarios autorizados e aos servicos permitidos para ele de acordo
com o perfil ja determinado. Caso o sistema fique inativo durante cinco minutos, a sessao perdera
a validade e o usuério devera refazer o login.
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4. Tela de Opgoes

Tela de entrada do sistema de Cadastro de Fotos. Possui os links de acesso aos servigos que
variam de acordo com o nivel de permissdo de cada usuario. Sdo eles: Cadastro de Fotos,
Consulta por Nome, Consulta por Matricula e Sair.
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Cadastro de Fotos
Consulta por Nome
Consulta por Matricula

Sair
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5. Cadastro de Fotos

Servigo responsavel pelo envio da foto do segurado ou dependente para o sistema. Para enviar
uma foto o usuario devera seguir os seguintes passos:

1. Clicar no botao Procurar
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Cadastro de Fotas » Envia Fotos

Consulta por Nome Obs.: 26 ¢ permitide arquives "jpg™ ¢ nomeados com a matricula do segurado.

Consulta por Matricula I | Procaar |

Sair

Teenabags
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2. Localizar a foto do segurado ou dependente que devera estar previamente gravada em um
diretério na estagdo do usuario. O arquivo de imagem obrigatoriamente deve possuir o
formato “JPG” e ser gravado com a matricula do segurado ou dependente composta de 8
caracteres sem o digito verificador.

Exemplos de arquivos validos: “00001000.jpg ou 00001001.jpg”

3. Selecionar a foto desejada e clicar em Abrir.
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Escolhern arquivo
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Importante: Ao clicar em abrir, sera exibida a foto selecionada pelo usuario. Além da foto
também serdo exibidos o nome e a matricula da pessoa correspondente. Caso o segurado ou

dependente ja tenha uma foto cadastrada no sistema serdo exibidas duas fotos: a antiga e a
nova que o usuario deseja enviar.

4. Clicar em Enviar.
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Consulta por Nome

Consulta por Matricula

Sair
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» Envia Fotos

Foto selecionada

Nome: GUILHERME

Matricula: 000012-00

Tecnalogn
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IPSM

Cadastro de Fotos

Consulta por Nome

Consulta por Matricula

Sair
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» Envia Fotos

Mova foto selecionada Foto ja cadastrada

Ateng3ol 14 existe foto cadastrada para esta matricula,
Se confirmar o envio els serd subsituida,

Mome: LUIZ CARLOS MORATO Da SILVA JUNIOR

Matricula: D00033-00
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Apos clicar em Enviar, sera exibida ao usuario a janela de confirmagéo abaixo. Clicando em OK a
foto sera gravada em um dos diretérios existentes no servidor do IPSM, que fica na PRODEMGE.
Se for selecionado o CANCELAR ira retornar a pagina Envia Fotos e a foto ndo sera enviada.

Microsoft Internet Explorer

":/' O envio da Foko gera registros de audikaria no siskema, com sua matricula, data e hora de envio,

- = Q = . 2 Lo
o Yocé confirma que a matricula selecionada corresponde & Foto exibida?

(o] 4 ] [ Cancelar

Importante: As fotos devem possuir no maximo 100 KB e seguir exatamente as regras de formato
e nomeagao descritas no passo 2. Caso contrario sera exibido uma mensagem de erro e o usuario
devera corrigir o arquivo e refazer a operagao.

6. Consulta por Nome

Opc¢ao que permite a consulta da foto do segurado ou dependente através do nome. Para a
consulta por nome devem-se seguir os seguintes passos:

1. Digitar pelo menos duas partes do nome no campo de pesquisa.
2. Selecionar se a pesquisa sera feita por segurado ou dependente.

3. Clicar em enviar.
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Cadastro de Fotos | » Consulta por Nome

Consulta por Nome
P | Nome: Luz Morsto ]

Consulta por Matricula

& segurado © dependente

Sair

3 Teeralemin
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4. Em caso de sucesso sera exibida uma lista com os dados dos segurados ou dependentes
encontrados. Veja as telas a seguir:

Institute de Previdéncia dos Servidores Militares
do Estade de Minas Gerais
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IPSM Cadastro de Fotos

cadastro de Fotos » Consulta por Nome - Segurado

Consulta por Home -
W atricul Posto/Graduacio
Consulta por Matricula | RS cargoCivil

Sair 06502600 2 5GT LUIZ CARLOS MORATO DA SILVA
D0DO3I300 LUIZ CARLOS MORATO DA SILVA JU
12569600 Mal LUIZ CARLOS MORATO

* Clique na matriculs pars exibir 5 foto do saqurado
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IPSM

Consulta por Nome

Matricula

Consulta por Matricula
Sar 00001501
oooo1601
ooooo40l
ooonoanl
ooooionl
oooDi1lo01
oooo17F0o1
oonon1901
oooDzo01
oooDzioil
00002201
ooooz401

do Estado de Minas Gerais

Nome

Cadastro de Fotes | » Consulta por Nome - Dependente

ESPOSA DO SEG 15-1234567890123

ESPOSA DO SEG 16
ESPOSA DO SEG 4
ESPOSA DO SEG &

ESPOSA DO SEG 10- 123456789012
ESPOSA DO SEG 11-1234567890123

ESPOSA DO SEG 17
ESPOSA DO 5EG 19

ESPOSA DO SEG 20-1234567890123

ESPOSA DO SEG 21
ESPOSA DO SEG 22
ESPOSA DO SEG 24

* Clique my mariculs pars exibiv & foro do dependente

Parentesco

ESPOSO/N
ESPOSO/A
ESPOS0/A
ESPOSO/MN
ESPOSO/A
FILHO
ESPOSO/A
ESFOS0/0
ESPOSO/fA
PAL
ESPOSO/0
ESPOSO/R
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Familiar
03
o1
0z
01
04
03
o1
01
03
01
o1
01

5. Para exibir a foto deve-se clicar na matricula desejada.

Caso a pesquisa nao retorne nenhum resultado o sistema exibirA uma mensagem e o usuario

devera refazer a consulta.

7. Consulta por Matricula

Servico semelhante a consulta por nome, porém o usuario consulta o segurado ou o dependente
através da matricula. Para realizar a consulta devem-se digitar os oito digitos da matricula e em
seguida clicar em Enviar. Logo apds, em caso de sucesso, o sistema exibe a foto e o nome do
segurado como & mostrado na figura do item 8. Caso o sistema n&o encontre a matricula € exibida

mensagem e o usuario devera refazer a consulta.
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Cadastro de Fotos

Cadastro de Fotos » Consulta por Matricula
Consulta por Nome | Matricula:
Consulta por Matricula

Sair

|
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8. Exibe Foto

Tela que exibe a matricula, o nome e a foto do segurado ou dependente apds consulta por nome
ou por matricula.
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Institute de Previdéncia dos Servidores Militares
do Estade de Minas Gerais

Sistema de Pagamento e Controle de Beneficiarios

IPSM Cadastro de Fotos

cadastro de Fotos | ¥ Consulta por Matricula

Consulta por Nome

Consulta por Matricula

Sair
Nome: LUIZ CARLOS MORATO Da SILVA JUNIOR
Matricula: 000033-00
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Caso o segurado ou dependente ainda ndo tenha foto cadastrada no sistema sera exibida uma

imagem padrado com a mensagem “IMAGEM NAO DISPONIVEL".
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Cadastro de Fotos » Consulta por Nome

Consulta por Mome
Consulta por Matricula
Sair
IMAGEM

\ NAO / Nome: ESPOSA DO SEG 16
DISPDNIHEL Matricula: 000016-01

S

Teeralegia
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9. Sair

Apés a utilizagdo do sistema, para aumentar a seguranga, é recomendado que o usuario sempre
encerre seu acesso clicando no link sair. O link sair fecha a sessdo e a tela é redirecionada para o
login.

10. Observacgoes

» Para uma melhor organizagcdo e controle dos arquivos, recomenda-se a criacao de dois
diretérios: um para as fotos enviadas e outro para as nao enviadas.

> Em todas as telas do sistema o link = Manual do usudrio , ho canto inferior esquerdo, permite
visualizar e imprimir o Manual do Usuario. Para isso é necessario possuir o Adobe Acrobat
Reader instalado e configurado na estagédo. Esse software é gratuito e pode ser adquirido
através de download no site: www.adobe.com.br.

» Dependendo da versdo do Browser que estiver sendo utilizado o sistema pode apresentar
diferengas na formatacdo. Para uma melhor visualizagdo recomenda-se a utilizagao do Internet
Explorer 6.0 ou Mozilla FireFox 1.5 ou versdes superiores dos mesmos.
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